DOM ZA STARIJE OSOBE MAKSIMIR
ZAGREB, HEGEDUSICEVA 20

PLAN | PROGRAM RADA
DOMA ZA STARIJE OSOBE MAKSIMIR
ZA 2026. GODINU

U Zagrebu, sije€anj 2026.g.



UvOD

Dom za starije osobe Maksimir i nadalje ¢e skrbiti za starije osobe smjestene u oba objekta Doma:
- Objekt u Hegedusicevoj 20,
- Podruznici u Aleji A. Augustindica 1,
kao i o starijim osobama Gradske Cetvrti Maksimir, kojima ¢e se pruZati raznovrsne usluge kroz izvaninstitucionalnu skrb.

1. ODJEL SOCIJALNOG RADA

ZADACA NOSITELJ IZVRSITELS | SURADNIK | TRSEVE
1.1. INDIVIDUALNI RAD
a) Informiranje gradana
Primanje
stranaka:
osobno
. . . N . . o . I . _ srijeda od
e primanje stranaka i informiranje stranaka o statusu zahtjeva i socijalni radnik | socijalni radnik | tajnica 09:00-13-00
mogucnostima realizacije ._.m._mdno:m_w_
pon, sri
12:30-14:30,
¢et. 8-9h
b) Obrada zahtjeva za smjestaj socijalni radnik | socijalni radnik | obitel; kontinuirano
c) Smjestaj korisnika
voditelj Odjela oonedjeljak-
e upoznavanje korisnika s prostorom Doma, drugim korisnicima, zdravstvene Xatyrtak
radnicima, osnovama kuc¢nog reda skrbi, njege i cetv
e izrada individualnog plana pruzanja usluga sa korisnikom socijalni radnik | socijalni radnik | rehabilitacije, .
: ) L . - prije
e izrada i potpisivanje potrebne dokumentacije kod useljenja nonm‘. realizacije
vodi€ korisnika s uputama i opéim informacijama o Domu strucni smisSta
suradnik jestaja

d) Rad s novim korisnikom




e pomoc¢ u prilagodbi na novu sredinu te pracenje adaptacije

socijalni radnik

socijalni radnik

po potrebi sve

individualni

sluzbe plan
. e . o N : . .| struéni prema
uklju€ivanje u grupu novih korisnika socijalni radnik | socijalni radnik suradnik rasporedu
socijalni radnik voditelj Odjela
e ukljucivanje u grupni i individualni rad <oa._.ﬁm__ Odjela strucni N%m.,\m?m:m. kontinuirano
socijalnog rada skrbi, njege i

suradnik

rehabilitacije

e) Rad s korisnicima koji borave u Domu

* mwﬂwwom F__NmmwNWMﬂwc_ razvijanju i unapredenju socijalnih veza u socijalni radnik | socijalni radnik Mmmwﬂ_o_“ kontinuirano
° wmﬁww_wz rieSavanju konfliktnih situacija (pojacani nadzor i socijalni radnik | socijalni radnik Mwmwm_o_, 00 potrebi
e pomoc u rjesavanju problema (primjena razli¢itih metoda
podrske u svrhu usmjeravanja i osposobljavanja za samostalno | socijaini radnik | socijalni radnik | struéni tim kontinuirano
rieSavanje problema)
e pomoc¢ u ostvarivanju prava iz sustava socijalne skrbi, calni radnik ialni radnik HZSR, HZMO, Kontinui
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja i dr. socyaini radni socljaini radni HZZO, obitel] ontinuirano
e pracenje psihofiziCkog stanja socijalni radnik | socijalni radnik | stru¢ni tim kontinuirano
socijalni radnik
e preselienje unutar Doma (suradnja i informiranje obitelji) socijalni radnik | medicinsko strucni tim po potrebi
osoblje
voditelj Odjela .
e rad s korisnicima Odjela za skrb o osobama oboljelih od socijalnog rada i 50C. Sas_%__. med. osoblje, ontinui
Alzheimerove i dr. demencija zdrav. skrbi, med. osoblje volonteri ontinuirano
njege i rehab.
f) Prestanak boravka korisnika u Domu
e pomoc xozmm_xc U:@oaoa Qmmm__.mé.m u drugu cmﬁmzo«c ili o . o | obitelj, HZSR .
povratak kuci prema vlastitom izboru ili po Odluci struénog tima | socijalni radnik | socijalni radnik druga _cmﬁm:o<m po potrebi
e organizacija pogreba socijalni radnik | obitel] obitel] po potrebi
g) Rad s obitelji korisnika struéni tim socijalni radnik | stru¢ni tim po potrebi
h) Sastanak s obitelji korisnika stambenog dijela i stacionara socijalni radnik, socijalni radnik voditelji ostalin 1x godisSnje

voditelj Odjela

Odjela




zdravstvene
skrbi, njege i
rehabilitacije

i) Suradnja s Volonterskim centrom Zagreb i volonterima socijalni radnik | socijalni radnik volonteri kontinuirano
1.2. GRUPNI RAD
1.2.1. Hegedusic¢eva 20
a) Sportsko-rekreativne grupe
e golf strucni suradnik | korisnici volonteri
e pikado strucni suradnik | korisnici volonteri utorak
1x tjedno
o stolni tenis strucni suradnik | korisnik volonteri od svibnja do
listopada
medicinsko 1x tjedno od
e Setnje korisnika IlI. i IV. stupnja soc. usluge socijalni radnik | socijalni radnik | osoblje, svibnja do
fizioterapeut listopada
b) Kulturno-zabavne grupe
e zbor Tre¢a mladost strucni suradnik | korisnici - _oosma_m__mx_
po potrebi
g - . . 1x tjedno,
e plesna grupa Ruze jesenske strucni suradnik | korisnik - srijedom
* sahibela strucni suradnik | korisnici - Svakodnevno
drusen; oy strucni suradnik oo I 1 x tjedno,
e druzenje s korisnicima uz kavu . . .| socijalni radnik | pomoc¢ni
i socijalni radnik ; ... | petkom
radnik u kuhinji
o knjiznica struéni suradnik | korisnik - “M&mmmw
e bingo struéni suradnik | korisnik - mwﬁwww::o_
c) Radno-kreativne i edukativne grupe
I ponedjeljkom
socijalni i prigodno
e kreativha radionica strucni suradnik | radnik, struéni | volonteri
. tematske
suradnik

radionice




e komisija za jelovnik socijalni radnik vogiis| Cjela korisnici ?.cmaso_
prehrane srijedom
e radionica o pametnim telefonima socijalni radnik | socijalni radnik | volonteri 1x mjesecCno
e predavanja i radionice (razne) L tehnicka
- .| vanjski . .
struéni suradnik . sluzba, dvomjesecno
suradnici e w
CistaCice
d) Psiho-socijalne i duhovne grupe
e grupa novih korisnika socijalni radnik | socijalni radnik - Po potrebi
e grupa za kvalitetu Zivota <oq._.ﬁm__ Ldjela socijalni radnik | Cistacice Hx el
socijalnog rada Cetvrtkom
e katni sastanak za |, Il lll. i. V. kat socijalni radnik | socijalni radnik | Gistacice 1x mjesecno
. - . " Zupni ured, 1x tjedno,
e Sveta Misa strucni suradnik | sveéenik sistadica subotom
Korisnik - Pon.-pet.
e Sveta krunica struéni suradnik | <orsh! CistaCice kroz svibanj i
volonter ;
listopad
vanjski 1x i
-y ' - T jedno,
e grupa za duhovnu potporu strucni suradnik | suradnik Cistacice srijedom
volonter
e Kknjizevni klub socijalni radnik | korisnici volonteri mxamaso_
Cetvrtkom
e) Grupni rad s korisnicima Il, lll. i IV. stupnja (radno kreativne sociialni radnik
i muzicke aktivnosti, aktivnosti za odrzavanje kognitivnih o . jall korisnici,
. NS . L socijalni radnik | struéni : Pon.-pet.
sposobnosti, grupa za dosjec¢anje, kulinarska radionica, . volonteri
suradnik
snoezelen soba)
1.2.2. GRUPNI RAD PODRUZNICA ALEJA A. AUGUSTINCICA 1
a) Sportsko rekreativne aktivhosti
e jutarnja gimnastika socijalni radnik | korisnik - svakodnevno
e balooning socijalni radnik | korisnik - 3x tjedno
e medicinske vjezbe socijalni radnik | fizioterapeut - 3x tjedno
b) Kulturno-zabavne aktivnosti
korisnik s Yehu,
e zbor socijalni radnik _ - utorkom te

socijalni radnik

prigodno




o kartanje i Sah socijalni radnik | korisnici - svakodnevno
sociialni korisnicl,
e proslave rodendana socijalni radnik BQL% Korisnici Cistacice, Odjel | 1x mjesecno
, prehrane
o knjiznica socijalni radnik | korisnik - ww&wﬁmmo_
o tombola socijalni radnik | korisnici korisnici wmﬁﬂ_mm_wmo:o,
o ¢ g ; socijalni 1x tjedno,
° memo grupa soaljain radik radnik, korisnik ] Cetvrtak
c) Radno kreativne i edukativhe aktivhosti
e Kkreativna radionica socijalni radnik | korisnici volonter 1x tjedno
sociialni voditelj Odjela
e komisija za jelovnik socijalni radnik EQL__A —— prehrane, 2x mjesecno
_ korisnici
e putopisna predavanja socijalni radnik MmMMﬂmx Mw_ﬁﬁ_umﬂmuﬂ_.‘ 1x mjesecéno

d) Psiho-socijalne i duhovne aktivnosti

e barometar

socijalni radnik

socijalni radnik

1X mjesecno

e grupa novih korisnika

socijalni radnik

socijalni radnik

prema potrebi

1.3. VOLONTERI (SURADNJA)

socijalni Ministarstvo | prema potrebi
Volonterske pozicije socijalni radnik | radnik, pravosuda, i prijavama
volonteri VCZ
Korporativno volontiranje socijalni radnik | volonteri - Po prijavama
Sastanci volontera Socijalni radnik | Socijalni radnik - 3x godidnje
1.4. KULTURNO UMJETNICKA DOGADANJA, AKCIJE | MANIFESTACIJE
2 = VRIJEME
ZADACA NOSITELJ IZVRSITELJ SURADNIK IZVRSENJA
- vanjski
o izloZbe djegjih radova struéni suradnik m:cos_. suradnik, prigodno
suradnik 2
Skole, vrtici
o Medudomski turnir u $ahu socijalni radnik | svi odjel korisnici-gosti | 1% 90diSnie,

rujan




e Kkoncerti i priredbe socijalni radnik @._mNU.mo_o_“ <m2mx_. prigodno
pjesnici suradnik
1.4.1. Proslave i blagdani
socijalni  radnik, ; )
o Odjel rehrane, L strucni zadnji peta
e proslava rodendana korisnika Oamm_ NQMZ. skrbi korisnici suradnik U B_m_mmoc
njege i rehab.
e Fasnik strucni suradnik | korisnici svi odjeli veljaCa
: korisnici vanjski
¢ Valentinovo stru€ni suradnik | korisnici suradnici, veljaca
volonteri
korisnici vanjski
e Dan zena strucni suradnik | korisnici suradnici, ozujak
volonteri
e Uskrs stru€ni suradnik | korisnici korisnici travan;j
e proslava Dana Doma i Dana obitelji socijalni radnik | strucni tim svi odjeli svibanj
e proslava Dana sv. Dominika strucni suradnik | svi odjel svi odjeli 08.08.
e Medunarodni dan starijih osoba strucni suradnik | svi odjeli svi odjeli 01.listopada
¢ Jesenska sveanost socijalni radnik | socijalni radnik | svi odjel listopad
e proslava Dana kruha strucni suradnik | korisnici w,w%%m_wkwma‘ listopad
socijalni radnik
e Kestenijada socijalni radnik | fizioterapeut - Studeni
Odjel prehrane
e Martinje socijalni radnik | VaWSKI vanjski 1.
suradnici suradnici studenog
o . . N . . . 18.
e Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata socijalni radnik | socijalni radnik - studenog
Odjel
e Advent socijalni radnik | socijalni radnik | prehrane, prosinac
CistaCice
e proslava Bozi¢a socijalni radnik | socijalni radnik prosinac
e docek Nove Godine korisnik. vaniski Odjel
struéni suradnik » van) prehrane, 31. prosinca

suradnici

Cistadice




1.4.2. Dogadanja izvan Doma

o ,Rostiljada®“ na Bundeku socijalni radnik m.o.o__m_s_ radni - srpan L
fizioterapeut rujan
Odjel tehnickih
e posjet i sudjelovanje na manifestacijama drugih domova socijalni radnik | korisnici poslova, Odjel | po pozivu
prehrane
o hodocasc¢e strucni suradnik | socijalni radnik | svi odjeli 1 @.omu_m:_m“
proljece
e izlet korisnika socijalni radnik | socijalni radnik | svi odjeli _Amvwmma_mém_
g 2 . - . I , L kulturne £ s
e posjeti koncertima, kazalistima, muzejima socijalni radnik | korisnici institucije periodi¢no
1.5. PRIPREMANJE, KOORDINACIJA | VOPENJE STRUCNIH SASTANAKA
e Strucni kolegij voditelj Odjela socijalni radnik | voditelji Odjela w<m_8%m<:
e Struéni tim voditelj Odjela ¢lanovi tima - utorkom
e Strucno vijece preasicdnik strucni radnici - svaka 3
Struc¢nog vijeca mjeseca
- L predsjednik Clanovi vanjski .
o Komisija za prijem i otpust Komisije Komisije suFaERIc po potrebi
e radne grupe, komisije i sl. struno osoblje | stru¢no osoblje - po potrebi
e tim za standarde kvalitete voditelj tima Clanovi tima str. i dr. radnici | kontinuirano

e edukacija djelatnika Odjela

voditelj Odjela

socijalni radnik

kontinuirano

e izrada plana edukacija

« interna edukacija voditelj Odjela socijalni radnik - prosinac
e edukacija putem radionica i seminara voditelj Odjela - - M_*_A_MW%B org.

—

.6. EVIDENCIJA, DOKUMENTACIJA | PRACENJE STRUCNOG RADA

mati¢na knjiga

voditelj Odjela
socijalnog rada

socijalni radnik

kontinuirano

e pomocna Mati¢na knjiga

voditelj Odjela
socijalnog rada

socijalni radnik

kontinuirano

e dosje korisnika (socijalna anamneza, osobni list, odluka o
prijemu, odluka komisije, sluZzbena biljeska prije i u tijeku
smjestaja, individualni plan, lista pracenja korisnika u

voditelj Odjela
socijalnog rada

socijalni radnik

HZSR

kontinuirano




aktivnostima)

e evidencija zaprimljenih zahtjeva

voditelj Odjela

socijalnog rada
socijalni radnik,
strucni suradnik

socijalni radnik

kontinuirano

voditelj Odjela

e baza podataka DOGMA moo:.m_s.om Bam socijalni radnik vodiE] kontinuirano
socijalni radnik, sustava
strucni suradnik
voditelj Odjela
o baza podataka REKOSS secfainog @da, | oo iiradalk | MRMSOSP | kertinuiratio
socijalni radnik,
struéni suradnik
voditelj Odjela voditel
e aplikativni sustav App 13 socijalnog rada, | socijalni radnik ) kontinuirano
LA . sustava
socijalni radnik
e mijesecni program i izvjesce <oa._.8: Qdjela socijalni radnik - kontinuirano
socijalnog rada
voditelj Odjela
e dopisi i zahtjevi za ostvarivanje prava za korisnike socijalnog rada, | socijalni radnik - kontinuirano
socijalni radnik
e zapisnici sa svih sastanaka socijalni radnik socijalni radnik - kontinuirano
e knjiga ulaza — izlaza korisnika (realizacija i prekid smjestaja) socijalni radnik | socijalni radnik - kontinuirano
e evidencija osobnih podataka . . N . -
e (privole u okviru GDPR-a) socijalni radnik | socijalni radnik | AZOP kontinuirano
e evidencija volontera socijalni radnik | socijalni radnik - kontinuirano
1.7. IZVANINSTITUCIJSKE USLUGE
Kontinuirano
. . N . eronto atronazna , prema
e pomoc u kuéi socijalni radnik moBmo_om m_cwcm cwimm:oB
rasporedu
socijalni Oclel
e organizirana prehrana ) prehrane, kontinuirano
radnik L
dostavljadi

2. Program podrske u lokalnoj zajednici




,GERONTOLOSKI CENTAR DOMA ZA STARIJE OSOBE MAKSIMIR"

- X VRIJEME
ZADACA NOSITELJ IZVRSITELJ SURADNIK IZVRSENJA
2.1. PROGRAMI POMOCI U KUCI

t patronazna
e usluga gerontodomacice socijalni radnik mmﬁmm%mm sluzba, HZSR, | svakodnevno
GUZSZzBIOSI
komisija,
e posudionica ortopedskih pomagala fizioterapeut fizioterapeut W%M_mw,wmrs_ox_: svakodnevno
2.2. SAVJETOVALISNI RAD
e predavanja/ tribine fizioterapeut jN_o.ﬂmBm.mE <m3_mx_.m.:cos_ 1x mjesecno
predavaci suradnici
e individualno savjetovanje socijalni radnik wo.o__m_z_ radnik - po potrebi
izioterapeut
2.3. SPORTSKO-REKREATIVNE AKTIVNOSTI
prema
e medicinska gimnastika fizioterapeut fizioterapeut volonteri MMWMMMHB
6 grupa
prema
e vjezbe kod inkontinencije fizioterapeut fizioterapeut volonteri utvrdenom
rasporedu
e tecCajevi: nordijsko hodanje, fina motorika prstiju, T
. o - - vanjski :
e vjeZbe disanja, fizioterapeut fizioterapeut - 1-2x tjedno
. . suradnici
e vjezbe za prevenciju padova
e nordijsko hodanje fizioterapeut volonter 2x tjedno
e planinarska grupa fizioterapeut volonter - 1x tjedno
e bocanje socijalni radnik | volonter - 3x tjedno
e rekreativna grupa fizioterapeut fizioterapeut volonter 3x tjedno
2.4. KULTURNO ZABAVNE | RADNO KREATIVNE AKTIVNOSTI
e Maksimirske laste socijalni radnik | volonter - 1x tjedno
e Maksimirske mazoretkinje socijalni radnik | volonter - 1x tjedno
e medunarodni folklor socijalni radnik | volonter - 1x tjedno




e tango socijalni radnik | volonter - 2x tjiedno

e drustvene igre socijalni radnik | volonter - 2x tjedno

e kreativna radionica socijalni radnik | volonter - 1x tjedno

e tematska kreativna radionica socijalni radnik | vanjski suradnik - Po potrebi

e likovna radionica socijalni radnik | volonter - 1x tjedno

e keramiCka radionica socijalni radnik | vanjski suradnik - po potrebi

e teCaj engleskog jezika pocetni i napredni socijalni radnik | volonter - 1x tjedno

e informatiCka radionica poc¢etna i napredna socijalni radnik | volonter - 1x tjedno

e radionica jacanja socioemocionalnih kompetencija socijalni radnik | vanjski suradnik - 1x tjedno

e _organizirani odlasci na kulturne sadrzaje fizioterapeut fizioterapeut - prigodno

2.5. VOLONTERI
socijalni Ministarstvo | Prema

- L . . potrebi i

e Volonterske pozicije socijalni radnik | radnik, pravosuda, S
volonteri VCzZ Pry

2.6.VOPENJE DOKUMENTACIJE

e Evidencija zaprimljenih zamolbi socijalni radnik | socijalni radnik - kontinuirano

= UpIERK xo:m.z_wm usluge pemotl u kud, pomocna knjiga socijalni radnik | socijalni radnik - kontinuirano

upisnika korisnika, upisnik ugovora, dosje korisnika

e evidencijske liste pruzenih usluga socijalni radnik | socijalni radnik - kontinuirano
socijalni radnik

e mjesecni izvjestaj i plan rada socijalni radnik lzisterapst ” - 1x mjesecno
gerontodomaci
ca

2.7.STRUCNO USAVRSAVANJE

e sudjelovanje na tribinama, okruglim stolovima, konferencijama | Socijalni radnik <m2mw_ . - Po pozivu
organizatori

3. ZDRAVSTVENA SKRB, NJEGA | REHABILITACIJA

r « VRIJEME
ZADACA NOSITELJ IZVRSITELJ SURADNIK IZVRSENJA

3.1. Odjel zdravstvene skrbi, njege i rehabilitacije
Odjel stacionar | za pruzanje socijalnih usluga Il. stupnja
Odjel stacionar Il za pruZanje socijalnih usluga Ill. stupnja




med. sestra,

e primjenjivanje gerijatrijske zdravstvene njege usmjerene Glavna med. voditelj Odjela voditelj Odjela, svakodnevno
zadovoljavanju svakodnevnih Zivotnih potreba sestra njegovateljica lijecnik
e provodenje svih medicinsko tehnic¢kih postupaka i cjelovite
gerijatrijske zdravstvene njege, temeljene na individualnom Mm_mmmmd med. ﬁmaﬂ%.m%ﬂmm_m lijecnik svakodnevno
pristupu Korisniku 124
e vodenje svih evidencija gerijatrijske zdravstvene njege koju Glavna med. med. sestra, e
propisuje Komora medicinskih sestara i nadlezno Ministarstvo | sestra voditelj Odjela ljecnik svakodnevno
e unaprjedivanje rada nemedicinskog osoblja prema korisniku i sociialni radnik
unaprjedivanje estetskog izgleda stacionara Glavna med spremagica Bma_mom:mxm “
- adekvatna uporaba raspoloZivih dezinfekcijskih sredstava za sestra . nieqovatel sestra svakodnevno
rad na Odjelima J€9 ) nie o<_mﬂm__.
- uredivanje i odrzavanje Gisto¢e na stacionaru 1°g
vodite]j Odjela, | N
e primjenjivanje postupaka u smjeru prevencije hospitalnih Glavna med. med. sestra, prevenciju svakodnevno
infekcija sestra m_wwgmm%u_w hospitalnih inf.,
prem lii. epidemiolog
Clanovi o , -
. ¢lanovi veljaca, 2026
e odrzavanje sastanaka Povjerenstva za hospitalne infekcije Mwmw\ﬁwm med. mw,m\_m_ﬂmm_ﬂwé za povjerenstva za
_immo__.m hospitalne inf. listopad,2026
¢ individualnim pristupom rje$avanje problema nastalih kao
posljedica pogorSanog zdravstvenog stanja Glavna med voditelj Odjela,
- akutna stanja sestra . med. sestra, lijecnik svakodnevno
- sva novonastala stanja vezana za promjene zdravstvenog njegovatelj
stanja
4 < VRIJEME
ZADACA NOSITELJ IZVRSITELJ SURADNIK IZVRSENJA
 savjetovanje korisnika oboljelih od dijabetesa i preveniranje Glavna med. voditelj Odjela, | lije¢nik vanjski svakodnevno
komplikacija vezanih za dijabetes sestra med. sestra suradnik
o mm<_m6<mem xo:m:._xm oco__m__: oa..:_nm:msmcm i preveniranje | Glavna med. voditelj Odjela | lje&ni svakodnevno
komplikacija vezanih uz hipertenziju sestra
e suradnja s zdravstvenim timovima primarne zdravstvene G L
zastite Glavna med. voditelj Odjela 5mo:.x.<m:_mx_ svakodnevno
sestra suradnik

- ginekolozi




- stomatolozi

e provodenje fizikalne terapije i rehabilitacije:
- elektroterapija, parafinoterapija,

fizioterapeut,

med. sestra,

- krioterapija, hidroterapija, Glavna med. fizioterapeut, ___mo.s_x._ , svakodnevno

. o oh e voditelj Odjela
- vjezbe hodanja, disanja sestra voditelj Odjela
- pasivna i aktivha gimnastika

fizioterapeut, med. sestra,
e individualna i grupna gimnastika Glavna med. fizioterapeut, lijecnik svakodnevno
sestra voditelj Odjela
. e Glavna med. voditelj Odjela, | lijeénik,
e suradnja s obitelji korisnika sestra socijalni radnik | socijalni radnik svakodnevno
e suradnja s @mqo:ﬁomﬁBmﬂo_omx.._B.:303 u pripremi xn:ms_xm_ Glavna med. med. sestra, lijecnik o
provodenju stomatolo$ke terapije i zbrinjavanje korisnika PN stomatolog, kontinuirano
- sestra voditelj Odjela | ;...
nakon stomatolo$kog postupka lijeCnik
e osnazivanje holistickog pristupa prema dementnim korisnicima socijalni radnik,
i svakodnevno u radu s dementnim korisnicima koristenje Glavna med. med. sestra, lijecnik,
) . o . L . . S .| svakodnevno
koncepta integrativne validacije, bazalne stimulacije i rada na | sestra njegovatelj, socijalni radnik
biografiji fizioterapeut
socijalni radnik,
e czmv:m.mmz_m. x<m_:.m8 N_u\.oﬁm 3m_om_m§_.<_:: chm_:m o Glavna med. fizioterapeut, socijalni radnik | svakodnevno
- unaprjedenje kvalitete Zivota dugotrajno leZeéih korisnika sestra med. sestra,
njegovatel]

A = VRIJEME
ZADACA NOSITELJ IZVRSITELJ SURADNIK IZVRSENJA
e organiziranje pomodi pri odlasku korisnika na kulturno socijaini radnik,

9 I€ Pomoci p " Glavna med. fizioterapeut, — . o
zabavna dogadanja u prostorijama Doma, proslave socijalni radnik | kontinuirano
rodendana, priredbe i izlete sestra Bma. mmw:..m.

_ njegovateljica
. maco:m:._m omoc:m xBN. interne edukacije: Glavna med. N vanjski o
- komunikacija unutar tima zaposlenici . kontinuirano
L N : . sestra suradnici
- prevencija infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi
° mca_w_gmém na organiziranim predavanjima, seminarima, Glavna med. zaposlenici <m3_m_¢. . Kontinuirano
strucnim skupovima sestra suradnici
e organiziranje i provodenje stru¢nog rada s korisnicima Glavna med. med. sestre, vanjski svakodnevno
oboljelim od Alzheimerove i drugih demencija u okviru odjela | sestra fizioterapeut, suradnici




za skrb o osobama oboljelih od Alzheimerove i drugih njegovatel]
demencija
4. ODJEL PREHRANE
NOSITELJ < SURADNIK VRIJEME
1. Planiranje i izrada mjesec¢nog jelovnika voditelj Odjela | voditelj Odjela, | kuhari, radnici | do 20. u mj.
socijalni za iduci
radnik, gl. mjesec
med. sestra,
ekonom,
kuhari

2. UsavrSavanje i pobolj$anje standardne i dijetne prehrane

voditelj Odjela

voditelj Odjela

lijecnik, gl.
sestra,
socijalni radnik

tromjesecno

3. Odrzavanje, dezinfekcija u prostoru kuhinje

voditelj Odjela

radnici kuhinje

svakodnevno

4. Ciscéenje i odrzavanje kuhinjskih napa i filtera voditelj Odjela | radnici kuhinje 1x mjeseéno
5. Cié¢enje i dezinficiranje kuhinjskih napa, filtera i odvoda za | voditelj Odjela vanjski ovlastena 1x godi$nje
zrak suradnik organizacija (lipanj)

radnici kuhinje kontrola
ispravnosti
6. Sastanci Komisije za jelovnik voditelj Odjela | socijalni radnik korisnici 1x tjedno
Podruznica
2X mjesecno
7. Redovito produljenje sanitarnih knjizica voditelj Odjela svi radnici Z7J7, svakih 12.m;.
Odjela epidemioloska
sluzba
8. Obnavljanje higijenskog minimuma voditelj Odjela vanjski po potrebi
suradnik
9. Pracenje sanitarnih i drugih propisa voditelj Odjela | voditelj Odjela sanitarna kontinuirano
inspekcija
10. Sanitarna kontrola namirnica voditelj Odjela vanjski ovlastena 1x m;.
suradnik organizacija
11.Kontrola energetske vrijednosti obroka voditelj Odjela vanjski ovlastena 2x godi$nje
suradnik organizacija




|

12.Redovno obavljanje dezinsekcije i deratizacije voditelj Odjela vanjski ovlastena 4x godisnje
suradnik organizacija po potrebi
13. Sanitarna kontrola vode za piée voditelj Odjela vanjski ovlastena 2x godisnje
suradnik organizacija
14.Interna edukacija osoblja kuhinje
- Pripremanje i posluzivanje hrane voditelj Odjela | voditelj Odjela, radnici 4x godisnje
- Odnos prema korisnicima i kolegama kuhar i
- Odrzavanije i nacin koristenja kuhinjskih pomagala, pomoéno
alata, strojeva i pribora osoblje
- Odrzavanje kuhinjskih prostorija vanjski
suradnik
15.HACCP edukacija kuhinjskog osoblja voditelj Odjela vanjski radnici 1x godisnje
suradnik
16. Prioriteti poslova za 2026. god. voditelj Odjela | Odjel tehnickih radnici kontinuirano
- Zamjena mijeSalica i tuSeva za vodu u praonicama poslova, tijekom
bijelog i crnog posuda vanjski 2026.g
- Zamjena mrezica protiv insekata na kuhinjskim suradnici
prozorima
- Saniranje podnih odvoda i kanala u centralnoj kuhinji
5. ODJEL TEHNICKIH POSLOVA
ZADACA NOSITELJ IZVRSITELJ | SURADNIK VRIJEME
IZVRSENJA
1. Pracenje radova redovnih servisa i ispravnost postrojenja uz
obvezu iniciranja potrebnih aktivnosti: voditelj Odjela | radnici Odjela vanjski kontinuirano
 Servis vatrodojavnog sustava i video nadzora suradnici 6.i 12 mj.
¢ Servis klima uredaja 5. mj.
* Servis dizala 1x m;.
+ Servis telefonske centrale 1x m;.
* Praznjenje separatora u Hegedusicevoj -3x i 4x god.
Augustincicevoj- 1x 10. mj.
¢ Servis plamenika na kotlovima za grijanje 01. mj.
* Ispitivanje i punjenje vatrogasnih aparata 5. mj.
. Ciscenje dimnjaka 6. m.




iS¢enje xm:m__mmo:m
iS¢e 2m i servis kotlova
enje kuhinjskih napa
« Ciséenje ventilacije
* Ispitivanje sustava za plinodetekciju
* Ispitivanje i atestiranje dizala
* Ispitivanje radne opreme (ZNR)
* lIspitivanja u radnom okoli§u (ZNR)
* Ispitivanje radne opreme te tehnoloskih linija odnosno
cijelina (ZNR)

1x god.
1xmj. kuh.
1xgod.
1x god.
07. mj.
10. mj.
kontinuirano
kontinuirano
kontinuirano

2. Odrzavanje i otklanjanje kvarova na postrojenjima, opremi i u
sobama korisnika, kao i na zgradi u Hegedusi¢evoj i
Augustingi¢evoj

e bojanje zidova u sobama korisnika- 20 soba

e CiScenje slivnika oborinskih voda na krovu i terasi

e voZnja hrane

e VoZnja uzoraka za zdravstvene odjele

e popravak i bojanje namjestaja - 10 soba

voditelj Odjela

radnici Odjela
vanjski
suradnik

radnici Odjela,

Cistadice

tijiekom cijele
god.
Kontinuirano

3. Redovno odrzavanije
- promjena kuhalnih plo¢a u Podruznici

voditelj Odjela

radnici Odjela

radnici Odjela

kontinuirano

- sanacija vodoinstalaterskih instalacija u sobama korisnika voditelj Odjela | radnici Odjela | radnici Odjela 1. mj.
- postavljanje plo€ica koje nedostaju na zidovima
- sanacija i bojanje protupozarnih stubista 5. mj.
- sanacija i bojanje prostorija u podrumu PodruZnice 3. mj.
- sanacija i bojanje hodnika 1i 2 kata u Hegedusiéevoj 6. mj.
- rekonstrukcija kotlovnice i prilagodavanje praonice 7. mj.
- sanacija dijela krova Doma u Hegedusi¢evoj ulici 5. mj.
- rekonstrukcija dnevnih boravaka u PodruZnici, ukljuujudi 5. mj
ugradnju €ajnih kuhinja 10. mj
- prenamjena podrumske prostorije u PodruZnici u praonicu 6. mj
3. mj
4. Odrzavanje, pranje, pracenje kvarova, servisi na vozilima te voditelj Odjela vozac, domar 1x .-
otklanjanje manijih kvarova na svim vozilima dostavno

vozilo, 2x




god. — kombi

I karavan, 4. i
9.m;.
5.1. POSLOVI PRAONE
1. Pranje, susenje, glacanje i raspodjela rublja voditelj Odjela pralje Cistacice dnevno,
tiedno,
mjesecno

3. Interna edukacija osoblja 1 x mjese¢no — praona —
odnos prema korisnicima, obuka za siguran rad sa strojevima

voditelj Odjela

voditel] Odjela

radnici Odjela

1x mjesecno

6. ODJEL OPCIH | RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

; 3 : S s G IR e | VRIJEME
ZADACA NOSITELJ IZVRSITELJ SURADNIK IZVRSENJA
6.1. NABAVA
o brovodeni A U ovlasteni ovlasteni voditelj Odjela, WF__MN%O

provodenje postupaka javne nabave predstavnici predstavnici ravnatel]
nabave
o pripremanje dokumentacije za nabavu roba, radova i usluga
(izrada ponudbenih listova, otprema, prikupljanje ponuda, pra¢enje ovlasteni ovlasteni voditelj Odjela, | sukladno
rokova, pregled i ocjena ponude, obavijest ponuditeljima, priprema predstavnici predstavnici ravnatelj ZJN
ugovora, arhiviranje dokumentacije)
e pracenje izrade mjesecnih jelovnika, izraéunavanje roba po komisii
L et SN . ja za ekonom, o o
w%mmgm:<_3m_ pisanje i otprema narudzbenica, kontrola dostavljene jelovnik raé referent voditelji odjela svakodnevno

‘o . o~ ekonom, e w L
e pracenje normativa prehrane voditelj Odjela rai.referent voditelj kuhinje | mjese¢no
e analiziranje potro8nje namirnica i ostalog materijala (potrosnog, skomom. ras

domarskog, zdravstvenog, sredstava za pranje i &i§éenje, papirne voditelj Odjela : skladistar mjesecno
G referent
konfekcije i sl.)
6.2. OPCI POSLOVI
e normativni poslovi (izmjene i dopune akata Doma sukladno - . Strucno vijece, | po potrebi
zakonskim propisima) tanike ustanave SYRIK LSiHS Upravno vije¢e | kontinuirano
e pracenje odredbi iz podrucja zastite na radu i zastite od pozara kao i
v 3 . ioheibing s . i - _ str. ZNR 1l st., i
pracenje drugih pozitivnih propisa i akata vezanih za poslovanje tajnik ustanove tajnik ustanove , ik ZNR kontinuirano
Dofia povjereni
* suradnja sa mmas_ng <:..m<o.m3.D03m (dobivanje potrebnih tajnik ustanove tajnik ustanove | Predsjednik RV | kontinuirano
suglasnosti, o€itovanja, misljenja...)




prisustvovanje sjednicama, vodenje zapisnika i distribucija zakljucaka

Upravnog vije¢a, Stru€nog vijeca, Struénog kolegija, radnih tajnik ustanove tajnik ustanove | struéni radnici po potrebi
sastanakaii dr.

* Qmﬁmam a..m__Nmo:.o wa:.cmmxm _..oa._cxm ravnatelja, Uprasnog vieds, tajnik ustanove tajnik ustanove | zaduzeni radnici | mjese¢no
Strucnog vije¢a, Struénog kolegija i dr.

e prijem i otprema poste, urudzbiranje, razvrstavanje po odjelima tajnik ustanove tajnik ustanove | voditelji odjela svakodnevno

° Uﬁ._Bms._.m. m:mz.mxm_ najava, primanje poruka, kalendar dogadanja i dr. tajnik ustanove tajnik ustanove | ravnatelj svakodnevno
tajnicki poslovi.

o <om.m:_.m _Amm:o<.mxm evidencije u mn__x.mo:.mam_ c.n_m_<m2.m podataka u . . ravnatelj
_,\_m:msc knjigu i osobne kartone Ba.:_xm_ pisanje ugovora o radu, tajnik ustanove tajnik ustanove voditelji ma_.m_m svakodnevno
odluka iz radnog odnosa, upozorenja radnicima i sl.

e izrada plana godisnjih odmora, izrada pojedinaénih odluka i vodenje 00 potrebi i

evidencije o iskoristenom godi$njem odmoru radnika, izrada plana za
isplate jubilarnih nagrada radnicima

tajnik ustanove

tajnik ustanove

voditelji odjela

kontinuirano

. - . , § . - ovlastena
® upucivanje | pracenje osposobljavanja radnika iz zastite na radu,

v . P . A . . - . ustanova, .
zastite od pozara. Upucivanje na lijeénicke preglede radnika na tajnik ustanove tajnik ustanove strucniak zastite | P° potrebi
poslovima s posebnim uvjetima rada sukladno procjeni opasnosti - Ba_c

e pracenje slobodnih radnih mjesta, trazenje suglasnosti od nadleznog
gradskog ureda, oglasavanje potreba za radnicima, obavijesti ravnatelj,
nadleznom gradskom uredu o sklopljenim ugovorima, obrada tajnik ustanove tajnik ustanove | voditelji odjela, po potrebi
podataka o radniku, prijava ha HZMO i HZZO, unosenje korekcija HZMO i HZZO
tijekom osiguranja
6.3 RACUNOVODSTVENI POSLOVI
e izrada godi$njeg i trogodi$njeg financijskog plana
-plan investicija i investicijskog odrzavanja vanjski
-plan redovitog odrzavanja voditelj Odjela voditelj Odjela suradnici, godisnje
-plan nabave osnovnih sredstava i sitnog inventara voditelji odjela
-plan nabave
e izrada godiSnjeg financijskog plana za programe podréke u lokalnoj voditelj vanjski
ada godisnjeg J$og plana za programe podrske U lokainoj | | o yiteli Odjela el suradnici, godignje
zajednici racunovodstva
soc.rad.
raéunovodst tromjesesna,
e kvartalni, polugodi$nji obracuni i zavréni radun voditelj Odjela . voditelj odjela polugodi$nje
referent : sl
i godi$nje
e likvidacija raéuna i svih ostalih financijskih dokumenata voditelj Odjela rECUnaYgdst, skladistar dnevno

referent




|
|

dnevni unos u knjigu ulaznih raéuna i placanje putem Internet

racunovodst.

bankarstva voditelj Odjela referent skladistar dnevno
uplata i _.mn_mﬂm putem blagajne, mmmﬁmém:@m Emm@:ﬁxom izvjeStaja i voditelj Odjela racunovodst. likvidator dnevno
polaganje novca od dnevnog prometa na Ziro radun referent

priprema dokumentacije i knjizenje ratunovodst

- salda-konti kupaca i dobavlja¢a, financijsko i materijalno voditelj Odjela referent . voditelj Odjela dnevno
knjigovodstvo

obracun zaduZenja korisnika (mirovine, isplata) voditelj Odjela Mmmwmm,moamﬁ. HZMO mjesecno
fakturiranje izlaznih raduna voditelj Odjela M_“o%ﬂmw,moamw vanjski suradnici | mjese¢no
obradun plaée

- izrada JOPPD obrasca ,

- izvjeS¢a vezana za HZMO i HZZO voditelj Odjela Mﬁo%ﬁmmﬂoamﬂ voditelj Odjela mjesecno
- zahtjev za refundaciju bolovanja od HZZO

- izrada Obrasca M4

knjizenje izvoda Ziro - raduna voditelj Odjela ﬁmm%ﬂmw,ﬁ\oawﬂ voditelj Odjela dnevno
knjizenje blagajnickin izviestaja voditelj Odjela : mm%ﬁmw,ﬁa%ﬁ. voditelj Odjela | dnevno
.cmx_mﬂzm_e.m financijskog knjigovodstva s knjigom ulaznih faktura i voditelj Odjela raéunovodst. likvidator mjeseno
izlaznih faktura referent

izrada financijskih izvje§c¢a o prihodima i rashodima za protekli

mjesec

- lzvje$¢a za GUZSZZBIOSI . . .

e s - . . . o~ racunovodst. vanjski suradnici L
w“%am:wwmw 0 utrosenim sredstvima za programe podrske u lokalnoj voditelj Odjela referent ravnatel mjesecno
- Interna izvje$éa za ravnatelja (praéenje i analiza prihoda i rashoda
po pozicijama i poslovnim partnerima)
analiza prihoda i rashoda mjese¢nih i za odredeni period (mjesecéno, e~ racunovodst. ravnatel], C
kvartalno, godi8nje), praéenje financijskog plana i plana nabave voditelj Odjela referent voditelj Odjela mjesecno
izrada tabelarnih prikaza korisnika Doma voditelj Odjela rac. referent - mjesecno
fakturiranje troskova za korisnike Doma kojima smijestaj u cijelosti ili L racunovodst. s
djelomiéno plaéa MRMSOISP voditelj Odjela referent MRMSOISP mjesecno
*mxﬁc:wm:_m qomxm<m za korisnike Doma kojima MRMSOISP plaéaju voditelj Odjela raéunovodst, MRMSOISP mjesedno
pomoc u kuéi u cijelosti referent
,ﬂmxﬁcﬁ_wmem ﬁ,ﬁ.omxm<m za korisnike Doma kojima Grad Zagreb plaéa voditelj Odjela raCunovodst. GUZSZBIOS] mjesedno
pomoc¢ u kuéi u cijelosti referent




nabava roba i usluga
- kontrola ponuda

“fonirola ugovor vodic Onjela | Sfurovods. | uodiel Odla | dnevi,po

- pracenje ugovornih obaveza I P

- harudzbenice

zaprimanije i izdavanje robe u skladigtu

- skladiSne primke, skladi$ne izdatnice A skladistar, oo dnevno,

- knjizenje voditelj Odjela rac. referent voditelji Odjela mjesec¢no

- izrada mjesec€nog jelovnika

knjizenje materijala i nefinancijske imovine S racunovodst. voditelji Odjela, .

- primke, izdatnice- reversi, - mjesecéni rashod voditelj Odjela referent skladistar B polret:
Ravnatelj \

Hrvoje Simunovi¢, mag




