DOM ZA STARIJE OSOBE MAKSIMIR
ZAGREB, Hegedušićeva 20

Zagreb, 14.11.2022.
Predmet: Poziv za dostavu ponude

UPUTA ZA IZRADU PONUDE
1. Podaci o Naručitelju: 
a) Naziv Naručitelja:

Dom za starije osobe Maksimir
b) Sjedište: 


ZAGREB, Hegedušićeva 20

c) Telefon: 


01/2351-178 , faks 01/2351-191
d) Matični broj: 

03268799

e) OIB:


90093318654

f) e-mail: 


racunovodstvo@dom-maksimir.hr
g) Osoba zadužena za kontakt:
Željka Orešić; mob. 099 314 92 34
2. Opis predmeta nabave: 
Predmet nabave: Uredski materijal
Evidencijski broj nabave iz Plana nabave za 2023. : EL 2-6
Vrsta i količina tražene robe određeni su  troškovnikom koji je sastavni dio ovog Poziva i obuhvaća nabavu robe za potrebe  Naručitelja sukcesivno tijekom cijele godine. Za predmet nabave predviđene su okvirne godišnje količine obzirom da se radi o predmetu nabave za koji Naručitelj zbog objektivnih okolnosti ne može unaprijed odrediti točnu količinu. Stvarna količina predmeta nabave na temelju ugovora o javnoj nabavi može biti veća ili manja od predviđene količine i ovisit će o potrebama Naručitelja i raspoloživim proračunskim (financijskim sredstvima). Ukupna plaćanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju ugovora ne smiju prelaziti iznos na koji je ugovor sklopljen.
3. Podaci o postupku javne nabave:
Vrsta postupka: Sukladno članku 12. i članku 15. Zakon o javnoj nabavi (NN broj 120/16) provodi se postupak jednostavne nabave na koji se ne primjenjuje ZJN. Postupak se provodi bez javnog otvaranja objavom na službenoj web stranici Doma www.dom-maksimir.hr, a provodi ga Stručno povjerenstvo Doma sukladno internom Pravilniku o provođenju jednostavne nabave.
Procijenjena vrijednost: 3.700,00 eura/27.877,65  kn bez PDV-a
Vrsta ugovora: Ugovor o javnoj nabavi usluge na određeno vrijeme od 1 (jedne) godine u periodu od 01.01.2023. do 31.12.2023. godine, bez mogućnosti obnavljanja.
4. Sadržaj ponude:

Ponudbeni list potpisan i ovjeren, troškovnik potpisan i ovjeren te ostali traženi dokazi.

5. Rok za dostavu ponude je: 21.12.2022. do 12:00
Ponuda se dostavlja isključivo putem elektroničke pošte  racunovodstvo@dom-maksimir.hr
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda neće se razmatrati te će se kao zakašnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio. 

6. Cijena predmeta nabave:
Cijene se izražavaju u kunama i eurima. Ponuditelji su obvezni ponuditi sve stavke iz troškovnika, u protivnom, ponuda će biti odbijena.

Jedinična cijena stavke troškovnika treba obuhvatiti sve troškove, posredne i neposredne osim PDV-a.
Cijena iz ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora. Sve troškove koji se pojave iznad deklariranih cijena ponuditelj snosi sam. 
7. Kriterij za odabir ponude:
Najniža cijena uz dostavu svih traženih dokaza. Ukoliko pristignu dvije ponude sa istom cijenom, odabrat će se ponuda ponuditelja koja je stigla prva.

8. Mjesto izvršenja i rokovi:

Mjesto izvršenja ugovora je na adresi Naručitelja, Zagreb, Hegedušićeva 20. Rok isporuke predmetne robe svaki dan od ponedjeljka do petka u pravilu od 8 do 11 sati, a određuje ga Naručitelj pisanim zahtjevom odnosno narudžbenicom temeljem  ugovora o  poslovnoj suradnji.
9. Plaćanje:
Plaćanje će se vršiti na poslovni račun odabranog Ponuditelja u roku od 60 dana  od dana dostave računa.
10. Traženi dokazi uz ponudu:
a) Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra u državi članici njegovog poslovnog nastana ne stariji od tri (3) mjeseca od dana dostave ponude.

b) Izjavu o prihvaćanju svih uvjeta navedenih u ovim uputama o izradi ponude.

11. Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak nabave u bilo kojem trenutku, bez ikakvih obveza ili naknada prema ponuditeljima. Protiv odluke o odabiru ili poništenju postupka nabave nije moguće izjaviti žalbu.
Svi upiti vezani za postupak šalju se u pismenom obliku na e-mail adresu: racunovodstvo@dom-maksimir.hr,.








Stručno povjerenstvo za javnu nabavu
Napomena:Dokument je važeći bez potpisa i pečata
_____________________________
    naziv i sjedište ponuditelja
_____________________________  

mjesto i datum sastavljanja izjave





       I Z J A V A 


kojom pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujemo da prihvaćamo sve uvjete navedene u uputama za izradu ponude Doma za starije osobe Maksimir za predmet nabave: Uredski materijal












                                                                 ___________________________








          potpis ovlaštene osobe i pečat
OBRAZAC PONUDE

PONUDITELJ:

	Naziv:_______________________________________________________________

Adresa:______________________________________________________________

OIB:_______________________________________________________________

Kontakt osoba ponuditelja:_____________________________________________
Broj telefona i mobitela:_______________________________________________
Broj faksa:__________________________________________________________
Adresa e pošte:_______________________________________________________

	

	
	NARUČITELJ:

Dom za starije osobe Maksimir, Zagreb, Hegedušićeva 20


PONUDA br. ________

PREDMET NABAVE: Uredski materijal i toneri
	Sveukupan iznos ponude bez PDV -a
	


	Iznos poreza na dodanu vrijednost
	


	Sveukupan  iznos ponude s PDV-om
	


Rok valjanosti ponude:​​​​​​​​​​​_________________________________________________

	Mjesto i datum:
	

	
	PONUDITELJ:

_____________________________

ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje ponuditelja

potpis osobe ovlaštene za zastupanje ponuditelja i ovjera




	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	DOM ZA STARIJE OSOBE MAKSIMIR
	
	
	

	Zagreb,
	Hegedušićeva 20
	
	
	
	
	
	

	
	
	T R O Š K O V N I K
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Predmet nabave: Uredski materijal 
	

	CPV: 30197000
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Red. br.
	Opis robe
	Jed. mjera
	Okvir. god. količi.
	Cijena po jed. mjere u eurima
	Cijena po jed. mjere u kn
	Ukupna cijena god. količine u eurima
	Ukupna cijena god. količine u kn

	1.
	Abeceda - pregrada
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	2.
	Ading role
	kom
	40
	 
	 
	 
	 

	3.
	Biro mapa sa džepom i vezicom (tobro)
	kom
	120
	 
	 
	 
	 

	4.
	Blok kocka 9,5x9,5
	kom
	2
	 
	 
	 
	 

	5.
	Bušilica za papir
	kom
	1
	 
	 
	 
	 

	6.
	Etikete samoljepljive 5x10 cm A4
	kom
	1
	 
	 
	 
	 

	7.
	Fascikl papirnati u boji
	kom
	12
	 
	 
	 
	 

	8.
	Fascikl pvc L, perf.
	kom
	800
	 
	 
	 
	 

	9.
	Fascikl pvc s mehanizmom
	kom
	30
	 
	 
	 
	 

	10.
	Flomaster vodootporni crni 
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	11.
	Fotokopirni papir A4 80 g/m2 500/1
	kom
	180
	 
	 
	 
	 

	12.
	Gumica za brisanje
	kom
	3
	 
	 
	 
	 

	13.
	Klamerica
	kom
	2
	 
	 
	 
	 

	14.
	Knjiga dopisna A4
	kom
	4
	 
	 
	 
	 

	15.
	Korektor
	kom
	35
	 
	 
	 
	 

	16.
	Korektor u traci
	kom
	10
	 
	 
	 
	 

	17.
	Kuverte duge 110x230
	kom
	300
	 
	 
	 
	 

	18.
	Kuverte male
	kom
	2.200
	 
	 
	 
	 

	19.
	Kuverte srednje
	kom
	400
	 
	 
	 
	 

	20.
	Kuverte velike
	kom
	400
	 
	 
	 
	 

	21.
	Ljepilo za papir
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	22.
	Magnetna ploča
	kom
	2
	 
	 
	 
	 

	23.
	Marker za magnetnu ploču 4/1
	kompl
	3
	 
	 
	 
	 

	24.
	Olovka kemijska (plava, crna i crvena)
	kom
	160
	 
	 
	 
	 

	25.
	Olovka obična
	kom
	10
	 
	 
	 
	 

	26.
	Olovka tehnička
	kom
	2
	 
	 
	 
	 

	27.
	Omot spisa UT-II-150
	kom
	1.200
	 
	 
	 
	 

	28.
	Papir za printanje A5 500/1
	kom
	25
	 
	 
	 
	 

	29.
	Planer stolni
	kom
	20
	 
	 
	 
	 

	30.
	Popis predanog novca UT-I-47a/ncr
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	31.
	Predatnica rublja UT-III-22
	kom
	70
	 
	 
	 
	 

	32.
	Putni radni list UT-VI-10
	kom
	10
	 
	 
	 
	 

	33.
	Raster četverokolonski Z-DK-50
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	34.
	Ravnalo 30 cm
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	35.
	Registratori uski i široki A4
	kom
	150
	 
	 
	 
	 

	36.
	Revers UT-I-97 NCR
	kom
	2
	 
	 
	 
	 

	37.
	Selotejp 15/33
	kom
	40
	 
	 
	 
	 

	38.
	Spajalice br. 3
	kom
	45
	 
	 
	 
	 

	39.
	Spajalice za klamericu 24/6
	kom
	15
	 
	 
	 
	 

	40.
	Stalak za selotejp
	kom
	2
	 
	 
	 
	 

	41.
	Šiljilo metalno
	kom
	3
	 
	 
	 
	 

	42.
	Škare uredske manje
	kom
	3
	 
	 
	 
	 

	43.
	Teka A4 TU deblja 
	kom
	30
	 
	 
	 
	 

	44.
	Teka A4 TU sa abecedom deblja 
	kom
	3
	 
	 
	 
	 

	45.
	Teka A4 TU tanja
	kom
	20
	 
	 
	 
	 

	46.
	Teka A5 TU
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	47.
	Teka A5 TU sa abecedom
	kom
	5
	 
	 
	 
	 

	48.
	Tekst marker u boji
	kom
	20
	 
	 
	 
	 

	49.
	Termorola za sterilizator (11cm)
	kom
	10
	 
	 
	 
	 

	50.
	Traka široka ljepljiva
	kom
	10
	 
	 
	 
	 

	51.
	Urudžbeni zapisnik UT-II-136b
	kom
	2
	 
	 
	 
	 

	52.
	USB memory stick 4 GB
	kom
	4
	 
	 
	 
	 

	53.
	Vrpca za kalkulator - valjak tintin
	kom
	12
	 
	 
	 
	 

	54.
	Zahtjevnica UT-I-27/NCR
	kom
	25
	 
	 
	 
	 

	UKUPNA CIJENA BEZ PDV-a U KN (brojkama)
	 
	 
	 
	 
	 

	 PDV
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	UKUPNA CIJENA SA PDV-om U KN (brojkama)
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Potpis ovlaštene osobe ponuditelja i ovjera
	

	
	 
	_______________________________________
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


